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1、软件说明 

  1.2 功能特色 

   · 灵活的条件设置：强大的排课算法和预设功能，适合各类学校的排课需求。支持丰富的

排课条件设置，包括教师任课、主副课、周课时、年级课时、学科不排、教师不排、占用固定

场所、固定课、全校全年级固定课、连堂课、合班设置、单双周课等。 

  · 开放的排课数据：完美支持数据的导入导出，点击一个按钮就可以导出全部课表到 Word文

件中。支持打印年级总课表、班级课表、教师课表、教室课表，可自由选择打印范围。 

  · 自动排课与手工排课的完美结合：将自动排课与手工排课完美的结合起来。在自动排课完成

后，如果对自动排课的结果不满意，可以进行手工调整。在手工排课的界面中，可以方便地在班

级课表和教师课表间进行切换，同时查看相关课表。 

  · 贴心的课表管理：不仅提供丰富的课表查看方式，包括班级课表，教师课表，场地课表等。

同时针对日常工作中的任课教师调整、临时调课代课等问题也能轻松搞定。 

  · 简单的排课操作：采用人性化的界面设计，操作方便。简单五步操作，即可得到满意的课表。

设置排课条件 -> 自动排课 -> 手工调整 -> 查询课表-> 打印课表。 

 

 

1.3 软件试用/购买 

进入二一教育排课官网下载排课试用版即可试用，或者加入二一排课官网群联系 

业务人员申请排课软件的试用/购买权，申请成功后，业务员会将排课软件安装包发送给学

校负责人进行使用。 

排课 QQ 群：  121933067 二一排课官网：paike.21cnjy.com 

 

1.4 操作系统要求 

本软件可在 Windows 7 、windows10操作系统系统中运行。 
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2、排课流程 
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3、操作说明 

3.1 新建排课方案 

3.1.1 新建/打开课表方案 

 

运行排课系统，点击左上角“ ”按钮，开始创建新的排课方案，

比如：XX 中学 2022-2023 学年第一学期课表方案。排课方案支持删除、编辑、另存等操

作，新建完成后自动打开当前课表方案。下次登录的时候只需要点击“ ”按钮进行访

问。 

 
 

3.2 学校基本信息 

3.2.1 学校基本信息设置 

· 课表属性设置：设置每周的上课天数及每天的上课节数，这里支持设置一周 7 天课， 
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也可以设置最多一个月的 30  天的大周课。设置完成后可以直接在“课表展示”这里直观

显示。 

 

 
· 公共时段设置：比如有些学校需要设置课间操、午休等公共时段。可以点击“公共时段按钮

进行设置”。 

·  

·  
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· 节次时间设置：设置每天课节的上课时间，并且支持自定义节次名称。 

·  

·  

3.2.2 科目设置 

支持单个科目新增，批量新增，excel 批量导入新增，新增的时候只需要录入科目名

称即可。支持编辑、删除、导出功能。（一般用批量新增功能即可快速录入科目数据） 

课表属性，设置该科目在什么时段排课； 

科目状态，针对当前方案科目是否生效； 

备注：科目数据为排课的基础数据，录入一次后，所有新建的课表方案都可以共用！！！ 
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3.2.3 教师设置 

支持单个教师新增，批量新增，excel 批量导入新增，新增的时候只需要录入教师姓

名即可。支持编辑、删除、导出功能。（一般用批量新增功能即可快速录入教师数据） 

备注：教师数据为排课的基础数据，录入一次后，所有新建的课表方案都可以共用！！ 
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3.2.4 年级、班级设置 

支持批量设置年级/班级，excel 批量导入新增，新增的时候只需要勾选对应的年级和班

级数即可。支持编辑、删除、导出功能。（如果有特殊的年级和班级设置，直接在“自定义

年级班级”这里进行输入，比如汽修 1 班、汽修 2 班等） 
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3.2.5 教学场所设置 

 

点击教学场所标签，点击“新增”，即可设置教学场所。教学场分为“  共享”

和“专用”两种，设置的时候注意选择。如果有多个场地需要设置，可以利用“保存并新增”

逐步添加。  备注：如果是共享教学场所，还可以设置最多上课的班级数，设置好之后排课的果

受 

这个规则影响！！！ 
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3.3 课务安排 

    3.3.1 课程计划设置 

· 新增课时安排：可以针对某个年级，新增某个课程，并设置周课时数，比如：新增初一

语文，每周 6 节，一节连堂课。也可以直接点击“批量新增”在窗口中直接批量设置课

节数和连堂次数。 
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单双周安排：可以针对课程设置单双周课，比如单周周一第七节上音乐，双周周一第 

七节上美术，这个时候我们就可以将音乐和美术设置为单双周课。当出现多个单双周课的时候

还可以将需要合在一起的课程设置匹配科目，这样在排课的时候就可以按照匹配的科目自动将

设置好的单双周课排在一起。 

 

· 不同天上课组：如果不想把某些课程排在同一天，如“音乐”和“美术”不在同一天， 

“体育”和“活动”不在同一天，只要在“不同天上课组”这里将不想在同一天的课程设置

相同的文本字符，如“111”（不同均匀组需使用不同的文本字符区别） 
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设置任课教师：安排某个老师上某个班级的某个学科，可以直接在对应的某个班级后面，在教

师单元格中双击，即可弹出教师列表，进行选择（可以使用教师姓名拼音首字母进行搜索，双击教

师姓名即可自动录入） 
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· 设置教学场地：设置每周的上课天数及每天的上课节数，这里支持设置一周 7 天课， 

也可以设置最多一个月的 30 天大课表。 

 

· 批量导入：教师可以下载模板，在 excel 里面批量编辑后批量导入。也可以在已有数

据上追加导入。 
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· 3.3.2 合班设置 

· 同科目合班：支持多个班级的同一个课程合班上课，如七年级（1）班和七年级（2） 

的音乐要合在一起上课，可以在这里进行设置，同班课合班课时必须相同。 

· 分层合班：支持多个班级的不同课程合班上课，如七年级（1）班和七年级（2）的语文

和英语要分层教学，可以在这里进行设置。这个适合 2 个或以上的班级或科目进行分层教学

设置； 

· 新高考合班：支持2个班级不同的新高考课程合班上课，如七年级（1）班和七年级（2）

的物理和历史要相同位置走班教学，可以在这里进行设置。 

 

3.4 排课规则定义 

3.4.1 连堂课统一时间设置 

部分学校早上第 2 节和第 3 节课之间，有个大课间，那么把连堂课安排在 2、3 两

节课就不太合适，我们可以设置连堂课开始时间为早上第 1 节，第 3 节，下午第 1 节。 
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3.4.2 班级固排禁排 

· 班级固排：支持将某个班级的某些科目固定排在某个位置，比如班会固定排在周五第 

7 节，自习固定排在周一第 7 节等等，同时可以批量设置整个年级的。设置的时候直接将

课程拖动到课表方案中即可完成固排 

 

· 班级禁排：支持将班级某些节次设置禁排，比如七年级（1）周一第 7 节不排课。只

需要选中禁排按钮，在课表方案中左键即可完成。右键可清除。 
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3.4.3 教师固排禁排 

教师固排：支持设置教师科目固定排在某个位置，比如“张三老师的体育课”需

固定排在每周下午的第一节，设置的时候直接将课程拖动到课表方案中即可完成固排。还可以

自己设置分组批量设置。 

· 教师禁排：支持将老师设置禁排，比如张三老师为学校领导，第一节要开会，这个时候

我们就可以设置张三在周一至周五所有的第一节都禁排 

3.4.4 科目固排禁排 

· 科目优先排：支持将科目设置优先排、禁排，比如语数英为主科一般排在上午，这个时

候就可以点击“非常好”按钮设置这些科目优先排； 

· 科目禁排：支持将科目设置优禁排，比如班会课一般排在第 7 节，这个时候我们将 1- 

6 节全部设置为班会禁排即可。 

3.4.5 教学场所固排禁排 

· 场所固排、优先排：支持将某些科目固定排在某些场所；将某些场所优先安排课等； 

· 场所禁排：支持将场地禁排，比如实验室第一节不能安排科目和班级上课等； 

3.4.6 教师特殊排课要求 

· 教师时间段限制：属于教师特殊排课要求设置，可设置指定的老师上最多安排几节课， 

下午最多安排几节课以及一天最多安排几节课
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· 教师课节限制：属于教师特殊排课要求设置，可设置指定的老师在指定的节次上最多安

排几次课程；比如学校领导第一节有事，最多只安排 1 节课，可以通过这里来设置。 
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· 教师互斥限制：属于教师特殊排课要求设置，可设置指定的老师不同时上课；  

 

 

不跨中午限制：属于教师特殊排课要求设置，可设置指定的老师排了上午最后一节就不排下午

第一节； 
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教师连堂同天：属于教师特殊排课要求设置，可设置指定的老师连堂课同一天上； 

 

 

 教师不连天上课：指定的教师不能连天上课； 

 
 教师集中上课：设置教师尽量几天午别上完； 
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3.4.7 科目特殊排课要求 

· 科目互斥限制：属于科目特殊排课要求设置，可设置不同科目不同时上课； 

· 科目顺序限制：属于科目特殊排课要求设置，课设置指定科目不排在某些科目前面， 

如：可以把体育课设置不排在语文课前面； 
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3.5 智能排课 

3.5.1 班级智能排课 

支持全校班级智能排课，自动照顾课时均衡，自动照顾进度统一防止出现某一个班，某一

个学科的课时集中上完，而其它班，其它学科的课一直没有上。排课后，还会自动对全校课表

进行健康程度检查。针对不满意的课程还可以持续优化排课。 

 
 

3.5.2 指定科目智能排课 

支持只排指定科目，自动照顾课时均衡，排课后，还会自动对全校课表进行健康程度检查。

针对不满意的课程还可以持续优化排课。 
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3.6 课表查询导出 

3.6.1 班级课表 

· 班级课表查询： 支持各个班级切换查询，单个课表支持显示科目、教师、场地的样

式，以及是否显示早晚自习。 

 

 

 

· 课表调整、重排： 支持课表手动调整，调整的时候直接拖动即可，拖动的时候会提

示课表有无违反规则，点击“重排”可直接重排本班课表。 

· 课表打印、导出：支持课表在线打印预览，并支持课表导出 word 和 excel 双重样式。 
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3.6.2 教师课表 

· 教师课表查询： 支持学校各个教师课表切换查询，单个教师支持显示科目、教师、

场地的样式，以及是否显示早晚自习。 

 

· 课表调整、重排： 支持课表手动调整，调整的时候直接拖动即可，拖动的时候会提

示课表有无违反规则。 

· 课表打印、导出：支持课表在线打印预览，并支持课表导出 word 和 excel 双重样式。 

3.6.3 场地课表 

场地课表查询： 支持学校场地课表切换查询，单个场地支持显示科目、班级、教师样式，

以及是否显示早晚自习。 

·  



 

 
26 

 

· 课表调整、重排： 支持课表手动调整，调整的时候直接拖动即可，拖动的时候会提

示课表有无违反规则。 

· 课表打印、导出：支持课表在线打印预览，并支持课表导出 word 和 excel 双重样式。 

3.6.4 全校班级总课表 

· 班级总课表查询： 支持显示科目、教师、场地、节次时间等样式，并且可以将课表设

置为班级竖排或者班级横排展示，可以控制需要展示的年级课表。支持按照逐班小表展示， 在逐

班小表上可以直接调课。导出的课表按照配置的模式自动生成 exel； 
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· 课表导出：支持全校班级总课表课表 excel 直接导出。 

3.6.5 全校教师总课表 

· 班级总课表查询： 支持显示科目全称、科目简称、班级、场地、节次时间等样式。 

 

· 课表导出：支持全校教师总课表课表 excel 直接导出。 

3.6.6 课表批量导出打印 

支持将各个班级、各个老师、各个场地课表批量导出打印 word、excel 课表。导出的

样式支持一页一刻表或者一页两课表多重样式； 

 



 

 
28 

3.7 辅助功能 

3.7.1 临时调代课 

· 临时调课： 选中需要调课的班级或教师后，可以手动直接拖动课表进行调课。拖动

调课的时候直接显示是否有无违反规则，并且可以设置调课生效时间。调课完成后可“保存到

临时调课总表”。 

· 临时代课： 选中需要代课的班级，可设置空闲教师、同科目或者夸科目教师代课！ 
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3.7.2 调代课信息查询 

支持查询本校所有教师调课信息，并且可以生成调课通知单下发和打印给老师。 

 

 
 

3.7.3 查询空闲/有课教师 

可以选择需要查询的节次点，查询该节次点下空闲教师情况。 
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3.7.4 班级课时统计 

各个班级的课时统计，包括正课节数、早晚自习数、周课时数、已排课时数，支持导出 

excel 和打印。 

 

 
 

 

3.7.5 教师课时统计 

各个教师的课时统计，包括正课节数、早晚自习数、周课时数、已排课时数，并且可以按

照加权系统设置对应的教师、科目、年级课时数；支持导出 excel 和打印。
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3.7.6 学科课时统计 

各个学科的课时统计，包括正课节数、早晚自习数、周课时数、已排课时数，并支持导出 

excel 和打印。 
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3.7.7 班级课程计划表 

分年级、班级统计该班级各个学科任课老师的课时统计，包括每周课时节数、连堂次数、单双

周情况、场地要求等，并支持导出 excel 和打印。 

 

3.7.8 教师课程计划表 

分教师统计所任教班级的课时情况，包括每周节数、连堂次数、单双周情况、场地要求等，

并支持导出 excel 和打印。 
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3.7.9 课表查询 

点击进入排课官网（paike.21cnjy.com）可以根据学校的账号和密码进行查询，也可以

进入官网后关注排课助手公众号，在微信端查询课表。 

4.排监考介绍 

4.1 考试数据设置 

点击“新增考试信息”设置当前考试名称、考试开始和截止时间。并设置安排本次监考 

 

4.2 考试场次安排 

点击“新增考试场”设置当前考试每日的场次安排，以及每日具体的考试时间安排。 
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4.3 考试科目安排 

可单独设置每个年级每个班级各个场次的考试科目，设置一个班级后，可以将该班级的数

据批量复制给其他班级，其他班级就完成了数据同步。 
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4.4 考试场地安排 

监考默认班级匹配该班级的考试场地，同时也可以新增考试场地。如同一个班学生需要安排

在多个考场考试，这个时候可以自己新增。 
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4.5 教师排考设置 

· 教师固排设置： 可以按照每场考试设置固定的排考教师。 

· 教师特殊排考要求： 可以设置教师最多只排考几次以及设置教师之间不同时监考设

置。 

· 教师禁排设置： 可以按照每场考试设置禁排的排考教师。 

 
 

4.6 自动排监考 

设置每个考场安排的人员个数、教师最多监考次数、教师是否优先监考所教科目、教师是否

优先监考所教班级，选中需要排监考的班级。系统自动排出监考安排表。 
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4.7 监考安排表查询 

4.7.1 班级监考表 

各班级监考表查询，支持导出 excel 和打印功能。 

 
 

4.7.2 教师监考表 

各教师监考表查询，支持导出 excel 和打印功能。 
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4.7.3 场地监考表 

各考试场地监考表查询，支持导出 excel 和打印功能。 
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4.7.4 班级监考总表 

全校班级监考总表查询，支持导出 excel 和打印功能。 

 
 

4.7.5 教师监考总表 

全校教师监考总表查询，支持导出 excel 和打印功能。 
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4.7.6 场地监考总表 

全校场地监考总表查询，支持导出 excel 和打印功能。    

 
4.7.7 教师监考统计 

查看所有监考教师监考详情以及监考次数，支持导出 excel 和打印功能。 

 

 


